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DESCRIZIONE DELL’INSEDIAMENTO E DELL’ATTIVITA’ 
 

La scuola primaria Deledda, situata in via Grazia Deledda 2, fa parte del Circolo didattico di Guspini. Il 

Comune non è classificato a rischio sismico. La scuola non è ubicata in prossimità di zone potenzialmente 

soggette a frana né in prossimità di industrie che effettuano lavorazioni potenzialmente pericolose. 

Il caseggiato, è disposto su due piani: al piano terra sono ubicati gli uffici di direzione e di segreteria, 

l’archivio, l’aula d’informatica, la palestra e tre aule; al piano superiore la biblioteca in corso nove aule, 

e un deposito attrezzature didattiche.  
L’attività scolastica ha la seguente organizzazione oraria: da lunedì a sabato: dalle ore 8,25 alle ore 13,00 tutte 

le classi. Il caseggiato è aperto di norma, nel periodo di svolgimento delle attività didattiche dalle ore 7,20 alle 

ore 14,30 e, il martedì fino alle 18,30.  

Gli uffici funzionano dalle ore 7,30 alle ore 13,30 dal lunedì al sabato, e il martedì pomeriggio dalle 15,00 alle 

17,00. Nei periodi di sospensione delle elezioni il caseggiato è aperto dal lunedì al sabato dalle ore 7,00 alle 

ore 14,00 e l’ufficio non effettua l’apertura serale e funziona al mattino dalle ore 7,30 alle ore 13,30. 

Il pomeriggio possono verificarsi attività extra – curricolari con gli alunni. I docenti effettuano un rientro 

settimanale di due ore o plurisettimanale per la programmazione e riunioni collegiali e di commissioni di 

lavoro. Si svolgono inoltre le riunioni collegiali e le assemblee del personale ATA. 
 

2) IMPRESE ESTERNE O LAVORATORI AUTONOMI CHE OPERANO CON REGOLARITA’ 

NELL’AZIENDA. 
a. eventuali tirocinanti frequentanti il corso di Laurea in scienze della formazione presso l’Università di 

Cagliari  

b. eventuali operatori della cooperativa che gestisce per conto dell’Ente locale il servizio di assistenza 

specialistica per gli alunni in situazione di handicap  

c. Possono accedere quando si rendesse necessario, nel rispetto delle condizioni di sicurezza e della 

normativa vigente, operatori dell’ente locale e/o operatori di ditte specializzate per eventuali lavori di 

manutenzione in carico all’ente locale e operatori di ditte esterne specializzate che effettuano per conto 

della scuola la manutenzione delle fotocopiatrici, dei computers e altro. L’accesso avviene non 

creando interferenza con l’attività interna. 
 

3) INDICAZIONE DELLE TIPOLOGIE E DEL NUMERO MASSIMO DI PRESENTI PREVISTI: 
La scuola primaria Deledda ospita sette classi.  
 

PRESENTI DELEDDA 

 

numero alunni presenti    127 127 127 127 

((((di cui in situazione di handicap 6) 
numero docenti presenti    Max 15Max 15Max 15Max 15 
numero dirigenti presenti    1111 
Numero Dsga presenti    1111 
numero amministrativi presenti    Max Max Max Max 5555 
numero collaboratori scolastici presenti    Max 4Max 4Max 4Max 4 

Numero operatori assistenza specialistica    1111 

Eventuali tirocinanti    Max 2Max 2Max 2Max 2 
Eventuale pubblico  Di norma max 5 in contemporanea 
TOTALE MASSIMO AFFOLLAMENTO 161 

 
 

TOTALE (MASSIMO PERSONE PRESENTI NELL’EDIFICIO)       N°161 

 

 

 

 

4) INDICAZIONE DELLA PRESENZA E DELL’UBICAZIONE DELLE FONTI DI PERICOLO 

PRESENTI: 
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� CENTRALE TERMICA ubicata nel corpo dell’edificio con ingresso autonomo esterno (cod. 63 

nella piantina ) 

� ARCHIVIO (REI 60) ubicato al piano terra a fianco degli uffici (cod B1) 

 

5) DIVIETO DI UTILIZZO DELL’ASCENSORE: l’ascensore presente non può essere utilizzato in caso 

di incendio in quanto non è un ascensore antincendio. Pertanto eventuali persone disabili che utilizzano sedie 

a rotelle e quelle con mobilità limitata saranno di norma ospitate al piano terra. Nel caso in cui 

eccezionalmente siano presenti al primo piano, sarà cura del soccorritore in caso di emergenza, assicurare 

un’adeguata assistenza in una zona sicura aspettando i soccorsi o se necessario, supportato dagli addetti 

antincendio fisicamente idonei, garantirne il trasporto al piano inferiore. 

 

6) TIPOLOGIE DI RISCHIO PRESENTI: incendio all’interno dell’edificio scolastico – incendio nelle 

vicinanze della scuola che potrebbe coinvolgere la scuola stessa – infortunio o malore, - allagamento – 

alluvione –tromba d’aria -telefonata minatoria, ordigno esplosivo all’interno della scuola, intrusione di 

estranei, atto di uno spericolato, emergenza dovuta al blocco di persone in ascensore - emergenza esterna che 

condiziona l’uscita degli alunni - motivi non facilmente prevedibili. 

 

7) SISTEMA DI COMUNICAZIONE DI EMERGENZA: attivazione del campanello: n° 3 suoni 

dell’impianto di diffusione sonoro ripetuti alla distanza di 5 secondi /attivazione sistema di allarme 

 

8) AREA DI RACCOLTA: cortile adiacente il cancello esterno (COLORE BLU) 

 

9) AREA DI CONCENTRAMENTO: Le disposizioni relative a questo punto si attuano solamente qualora 

l’emergenza permanga e il rischio si dimostri elevato (possibilità di crolli, possibilità di esplosioni ). 

Le classi sotto la guida dei docenti si concentrano nella parte esterna della scuola nelle strade adiacenti a 

minor intensità di traffico: via G. Deledda /via XXV Luglio. 
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ORDINE DI EVACUAZIONE 

PIANO TERRA 

1) VIA DI FUGA INGRESSO CORTILE U2 : PERCORSO N°1 COLORE VERDE 

ANDITO  cod. A 

AULA cod. A6 

SERVIZI IGIENICI cod. A3 

SEGRETERIA cod. A7 

AULA DI INFORMATICA cod. A5 

AULA cod. A4 

ANDITO  cod. C 

SERVIZI IGIENICI cod. C1 

SERVIZI IGIENICI C2.1 

SERVIZI IGIENICI cod. C2 

AULA cod. C3 
 

2)VIA DI FUGA: INGRESSO PRINCIPALE U1: PERCORSO N°2  COLORE GIALLO 

ANDITO cod. A 

UFFICIO DIRIGENTE cod. A9 

SEGRETERIA cod. A1 

UFFICIO DSGA cod. A8 

ANDITO cod. B 

ARCHIVIO cod. B1 
 

3)VIA DI FUGA: PORTE PALESTRA U. 3, U. 4: PERCORSO N°3 COLORE MARRONE   

 

PIANO PRIMO 

1) VIA DI FUGA SCALA DI SICUREZZA soprastante spazio polivalente U. 6 : PERCORSO N°4 COLORE 

FUCSIA 

ANDITO COD F 

AULA cod. F4 

AULA cod. F3 

SERVIZI IGIENICI cod. F7 

SERVIZI IGIENICI cod. F6 

AULA cod. F5 

AULA cod. F2 

AULA cod. F1 
 

2) VIA DI FUGA SCALA DI SICUREZZA adiacente ascensore U. 5: PERCORSO N°5 COLORE BLU 

ANDITO COD E 

AULA cod. E3 

AULA cod. E2 

AULA cod. E4 

UFFICIO cod. E1 

AULA cod. E5 

DEPOSITO MATERIALI DIDATTICI cod.E6 

ANDITO COD D 

AULA cod. D2 

BIBLIOTECA cod D3 
PUNTO DI RACCOLTA IMMEDIATO 

Gli allievi si radunano temporaneamente in cortile nelle aree predisposte per ciascuna classe/sezione 

CORTILE INTERNO (COLORE BLU)  
I docenti verificano la presenza di tutti gli allievi e segnalano al responsabile di istituto, in quel momento 

presente, eventuali emergenze. 

AREA DI CONCENTRAMENTO 
In caso di necessità le classi, sotto la guida dei docenti, si concentrano nelle strade adiacenti a minor traffico: 

Via G. Deledda /Via XXV Luglio. 
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SCHEDA OPERATIVA N. 1 

ASSEGNAZIONE DEGLI INCARICHI 

 

Al fine dell’attuazione del PIANO DI EMERGENZA del Deledda , vengono assegnati i seguenti compiti: 

INCARICO FIGURA Nominativo sostituto 

    

emanazione ordine di evacuazione 
Dirigente 

scolastico 
Annalisa Piccioni 

Caddeo T. o 

Canaletti M, A. 

o/docente più 

anziano d’età 

diffusione ordine di evacuazione 
Collaboratore 

scolastico 

Concas 

 

Cocco 

o sostituto 

chiamate di soccorso 
Addetto di 

segreteria 
Piras Gianluigi Usai Paola o sostituto 

Responsabile dell’evacuazione delle 

singole classi 
Docente 

Insegnante /i in 

servizio 
Insegnante /i in servizio 

Responsabile dell’evacuazione degli 

alunni in situazione di handicap  

Docente di 

sostegno 

Docente di sostegno 

in servizio  

Assistente specialistico/ 

Docente posto comune/ 

Studente apri fila classe 1 A Deledda Alunno/a  Porcu Benedetta Caggegi Giorgia 

Studente chiudi fila classe 1 A Deledda Alunno/a Atzeni Leonardo Moi Riccardo 

Studente apri fila  classe 2 A Deledda Alunno/a Castronovo Elena 

Sabrina 

Ruggeri Melis Tommaso 

Studente chiudi fila classe 2 A Deledda Alunno/a Sanna Sabrina Cadeddu Luca 

Studente apri fila classe  3 A Deledda Alunno/a  Ardu Diego Antony Ortu Nicola 

Studente chiudi fila classe 3 A Deledda Alunno/a Piga Francesco Saba Sofia 

Studente apri fila classe 3 B Deledda Alunno/a Quilli Davide Colella Michel 

Studente chiudi fila classe 3 B Deledda Alunno/a Usai Matteo Tuveri Marco 

Studente apri fila classe 4 A Deledda Alunno/a Sedda Nicholas Fanari Giulia 

Studente chiudi fila classe 4A Deledda Alunno/a Forte Rebecca Cherchi Alessandro 

Studente apri fila classe 5 A Deledda Alunno/a Bassu Samuele Frongia Laura 

Studente chiudi fila classe 5 A Deledda Alunno/a Broccia Manuel Casula Rebecca 

Studente apri fila classe 5 B Deledda Alunno/a Steri Mattia Melis Linda 

Studente chiudi fila classe 5 B Deledda Alunno/a Loi Emma  Mele Alessandro 

responsabile del centro di raccolta 

esterno colore blu 

Referente 

commissione 

sicurezza 

Canaletti M. 

Antonia 

Cani M. Rita o 

Insegnante più anziano 

in servizio 

interruzione energia elettrica 

piano terra 

Personale non 

docente di piano 
Concas 

Uccheddu 

o sostituto 

interruzione energia elettrica / 

1° piano 

Personale non 

docente di piano 
Cocco 

 

sostituto 

controllo operazioni di evacuazione 

piano terra 

Personale non 

docente di piano 
Concas 

Uccheddu 

o sostituto 

controllo operazioni di evacuazione 1° 

piano 

Personale non 

docente di piano 
Cocco 

sostituto 

1° addetto al primo soccorso Personale non 

docente /docente 
Usai P. Cani M. R./ Uccheddu/ 

2° addetto al pronto soccorso Personale non 

docente/docente 
Canaletti 

Caddeo T. 

/Tuveri 

Controllo giornaliero praticabilità vie di 

evacuazione piano terra 

Personale non 

docente 
Concas 

 

Cocco o sostituto 

Controllo giornaliero praticabilità vie di 

evacuazione    Primo piano 

Personale  Non 

Docente 
Concas 

 

Cocco o sostituto 

Verifica settimanale uscite di 

emergenza 

Personale non 

docente/docente 
Concas Rita  

Piras/Uccheddu/ 

Caddeo/ sostituto 

personale non docente 
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Verifica mensile dispositivi di primo 

soccorso 

Personale non 

Docente/docente 
Canaletti 

Usai P./ sostituto 

personale non docente 

Verifica mensile estintori 
Personale Non 

Docente 
Piras G. 

Concas/ Caddeo/ 

Ruggeri/ sostituto 

personale non docente 

Verifica mensile impianto idranti 
Personale non 

docente/docente 
Concas Rita  

Piras G./ Caddeo/ 

Ruggeri sostituto 

personale non docente 

Verifica mensile luci di emergenza 
Personale non 

docente/docente 

Concas Rita  

 

Piras G./ Caddeo/ 

Ruggeri sostituto 

personale non docente 

Verifica  mensile porte rei e maniglioni 

antipanico 

Personale non 

docente/docente 
Concas Rita  

Piras/ Caddeo/ 

Ruggeri / sostituto  

personale non docente 
Verifica mensile 

Test impianto elettrico pulsanti di 

sgancio corrente elettrica 

Personale Non 

Docentedocente 
Piras G. 

Concas/ Caddeo/ 

Ruggeri sostituto 

personale non docente 
Verifica mensile 

Segnaletica di sicurezza (piani di 

evacuazione, cartelli divieto di 

fumo,segnaletica di sicurezza…)… 

Personale Non 

Docente/docente 
Concas Rita 

 Piras G /Caddeo/ 

Ruggeri 

Sostituto personale 

non docente 

Verifica mensile impianto d’allarme 

Personale Non 

Docente/docente 
Uccheddu  

Concas/ Piras G./ 

Caddeo/ Ruggeri 

sostituto personale 

non docente 

 


